令和〇年〇月〇日

各位
〇〇〇〇部
〇〇 ○○

趣 意 書

このたび以下のとおり〇〇（企画や目的の内容など）を行いたいと思います。
つきましては、以下の内容をご確認いただき、この趣旨にご賛同いただきますよう、皆様のご協力を是非ともお願いいたします。


記

１．件名：

２．期間

３．目的：

４．内容：
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以上 
