令和〇年〇月〇日

株式会社○○○○
代表取締役社長 山田 太郎様
営業部1課
佐藤一郎 ㊞


退 職 届


このたび、令和〇年〇月〇日をもって満60歳となります。従いまして、会社規定により定年退職いたしますことをここにお届いたします。
[bookmark: _GoBack]なお、退職後の連絡先は下記の通りです。


記

○○県〇〇市〇〇町１－１－１
TEL：000-0000-0000

以上

