　年　月　日

社員各位


ゴールデンウィーク休暇のお知らせ

本年度のゴールデンウィーク休暇日程が下記の通りに決定しましたので、お知らせ致します。


記

	休暇期間：
	〇〇年〇月〇日（〇）～〇〇年〇月〇日（〇）

	
・休暇期間中は、本社ビル内に立ち入りはできません。
・緊急時は、各部署の責任者に連絡してください。




以上 
