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〇〇開催延期のお知らせ

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り厚くお礼申し上げます。
さて、○月○日（○曜日）に開催を予定しておりました〇〇ですが、新型コロナウイルス感染拡大の状況を鑑み、誠に勝手ながら開催を延期させていただくことになりました。新しい日程が決まり次第、改めてご案内申し上げます。何卒ご理解くださるようお願い申し上げます。
敬具
