令和　年　月　日

入居者各位
株式会社××××
管理部 佐藤一郎

管理会社変更のお知らせ

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
この度、現在入居いただいているマンションの管理会社が〇〇年〇〇月より株式会社△△△△へ変更することになります。
お客様にはご迷惑をおかけしないよう円滑に業務の引き継ぎを行いますので、何卒ご理解のほどお願い申し上げます。
なお、〇〇年〇〇月以降はマンションの管理（お問い合わせ、解約、更新など）を株式会社△△△△で対応いたします。管理会社変更につきまして、ご不明点がございましたら下記までお気軽にお問い合わせください。
敬具 

記
	変更日：
	○○年〇月〇日（〇）

	新管理会社：
	東京都〇〇区〇〇１－１－１ 〇〇ビル○階
株式会社△△△△

	お問い合わせ窓口：
	株式会社△△△△
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