令和　年　月　日

お客様各位
株式会社××××
代表取締役 佐藤一郎

年末年始の営業について

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、弊社では年末年始の営業を下記のようにいたします。期間中は、何かとご不便をお掛けしますが、何卒ご理解とご協力を頂けますようお願い申し上げます。

敬具 

記

	年末年始期間：
	2020年12月28日（月）～2021年1月3日（日）

	年末年始営業時間：
	午前１１時～午後３時

	
※ 上記期間以外は通常通り（午前１０時～午後５時）行います。
※ご不明な点などがございましたら、弊社営業担当までお問い合わせください。
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